Manual Book
“Running Number By Template”

Fitur Running Number By Template

Digunakan untuk melanjutkan penomoran pada template satu dengan template lainnya
dalam satu Form Transaksi.

Pengaturan :

1. Jalankan FINA yang akan di Setting Running Number, Klik Menu Persiapan, Menu
Setting Running Number.

Alktifitas  Daftar Transaksi Lapor

Preferensi

Persiapan Singkat

Pengguna »
Tampilkan »
Rancangan Formulir

Import Opening Balance L4

Script Editor

Mata Uang

Daftar Akun

Altiva Tetap »
Departermen

Proyek

Pelanggan
Tipe Pelanggan

Pemasck

Barang dan Jasa
Kategori Barang
Daftar Gudang

Kode Pajak
Syarat Permmbayaran

lasa Pengiriman

Tipe Informasi Tambahan
Pemetaan Informasi Tambahan
Setting Faktur Pajak

I Settin:l Runnina NMumber I

2. Centang Form Transaksi yang akan di setting Running Number By template (contoh
OP/Pembayaran Lain ).



e Running Mumber Setting o e

Running in SO
Increment Heading SO
Running in DO
Increment Heading DO
Running in 51
Increment Heading SI
Running in SR
Increment Heading SR
Running in CR
Increment Heading CR
Running in PR
Increment Heading PR
Running in IR
Increment Heading IR
Running in IT
Increment Heading IT
Running in JV
Increment Heading IV
Running in OP

Increment Heading OP

Simpan Batal
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Running in OR

NOTE:
a. Jika bagian Running in dicentang, maka nomor yang akan running dimulai
dari belakang. Nomor dibagian belakang running setelah separator - terakhir
Co :201-2018/001, maka selanjutnya 201-2018/002
Running in OF [v

Increment Heading OP -

b. Jika bagian Running in dan Increment Heading dicentang, maka nomor yang
akan running dimulai dari depan. Nomor dibagian depan running sebelum
separator - pertama
Co :201-2018/001, maka selanjutnya 202-2018/001.

Running in QP [

Increment Heading QP v

3. Buatkan Template sesuai kebutuhan Transaksi, masuk ke menu persiapan, rancangan
formulir.



Persiapan Aktifitas Draftar Transaksi Lapor

Preferensi

Persiapan Singkat

Pengguna »

Tampilkan [
I Rancangan Formulir

Import Opening Balance (3

Script Editor

Mata Uang

Daftar Akun

Aktiva Tetap »
Departermen

Proyek

Pelanggan
Tipe Pelanggan

Pemasok

Barang dan lasa
Kategori Barang
Daftar Gudang

Kode Pajak
Syarat Permbayaran

Jasa Pengiriman

Tipe Informasi Tambahan
Pemetaan Informasi Tambahan
Setting Faktur Pajak

Setting Running Mumber

=
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Baru Ubah Hapus  Perbarui e

Tipe Rancangan
Faktur Penjualan
Pesanan Penjualan BANK KELUAR
Pengiriman Pesanan

Retur Penjualan
Faktur Pembelian
Penerimaan Barang
Pesanan Pembelian
Retur pembelian
Pindah Barang

Faktur PPN lokal
Pembayaran Femasok
Penerimaan Pelanggan
Pembiayaan Pesanan
Penyesuaian Persediaan
Bukt Jurnal
Penerimaan |ain
Faktur PPN asing

Item Requisition

No Form akan running pada masing-masing template yang dipilih
Cara Penggunaan

1. Buat Transaksi Pembayaran Lain dengan template Kas Keluar, No. Voucher
KKO01/01/000001, Penomoran diedit sesuai kebutuhan, dibuatkan kembali transaksi
dengan template yang sama, maka akan otomatis masuk ke No KKO01/01/000002,
Perhatikan template kas keluar dan No Voucher



—= T T e e e T T S e — e
= Pambayaran | ain KKO1/07/000001 = | e
-
Voucher fo. Ihmwumr 1 I KAS KELUAR Iﬁﬂm KELUAR =] I
Paid From = | Cash B 1
Bote 1 | Rusich
Pelameri: | P‘errﬂ:awal;a_&_;m I Meid Cheegque
Payes [Bark can Rate [re/01/2018 || a
| i ie0m |
Say Lima belas riba n
Addibenal Info | E@I
o |
Accout Mo | Accourt Hame | Amownt | =
SI0.001 Banik Adm Expense 15,000 '@,}
L b
< >
Total Payment: 15000
Voucher Mo. [0 1/01 /000002 | I
paid From | cash DR
Rete Rupieh
[P, I woid Chegue
Chegue Mo. [ |
B Date 18/01/201= = i |
Amount [ =2so0.000 |
Say Dua juta lima ratus ribu ﬁ
Additional Info
=, [@®
Account Mo, | Sccount Mame I Aok |
6200.019.003  Internet Expense | 2.500.000 | @
%
< >
Total Payment: 2.500.000

2. Buat Transaksi Pembayaran Lain dengan merubah template ke Bank keluar dengan
No Voucher BK01/01/00001 setelah simpan transaksi akan otomatis masuk ke No
BKO01/01/000002 setelah diganti ke template Bank Keluar.



S Pembayaran Lain BKO1,/01/000001 ==
Template
Ne. youcher |[|[BRO1/01/000001 1 BANK KELUAR [crmmr =
Dibayar dari  [FEIEHERE] | [Bca DR -
HMilai Tukar Rupiah
Catatan T Cek Kosong
Mo. Cek | |
Penerima Tanggal 18/01/2018 i3 a
Jumlah | 1.500.000 |
Terbilang Satu juta lima ratus ribu E
Additional Info =S
Ho. Akun ] Hama Akun I Jumlah I
<4200.001 Service Computer 1.500.000
I -
& >
Total Bayar: 1.500.00:0
= Pembayaran Lain [l S|
i e
I ro.voucher | Broi/oi/0002 | I BANK KELUAR !
Dibavar dari [1102.003 | | 8o oR -1
Milai Tukar Rupiah
Catatan I Cek Kosong
MNa. Cek | |
Fenerima Tanggal 18,/01,/2018 1is] a
Jumlah [ 500.000 |
Terbilang Lima ratus ribu &
Additional Info ] E
e L@
Flo. dkun B arma Akun | Jurnlah | )
l_i‘.&_éﬁ_.ﬂ,l!. Tol, Parking and Oil Sales Expe S500.000 @
-
< >
Total Bayar: SO0.000

Informasi tambahan:

1.

Transaksi yang sudah tersimpan, jika dibuka kembali dan melakukan pergantian
template, maka no form tidak akan berubah (tetap tampil sesuai no yang disimpan).

Pilihan nomor yang running hanya didepan sebelum separator pertama atau
dibelakang setelah separator terakhir. Nomor di tengah diantara kedua separator
tersebut tidak akan running, meskipun ada lebih dari 2 separator.

Hapus Transaksi:

Jika transaksi yang sudah menggunakan running no template dihapus, maka transaksi
baru berikutnya tetap akan mengikuti penomoran yang terakhir, tidak kembali ke
nomor yang sudah dihapus sebelumnya.

Contoh :



User Input transaksi Sales Invoice (SI) dengan nomor INV-01,save

User Input transaksi SI dengan nomor berikutnya INV-02,save

User Input transaksi SI dengan nomor berikutnya INV-03,save

User hapus transaksi SI dengan nomor INV-02

User buka form SI yang baru, akan tampil Nomor INV-04

Jika user input SI dan ganti nomor SI tersebut menjadi INV-02,kemudian save

Maka nomor SI berikutnya akan otomatis kembali ke nomor INV-04 (nomor terakhir)

4. Edit Transaksi:
a. Hanya edit nomor setelah/sebelum separator
Jika nomor transaksi yang sudah mendapat running no by template diedit
hanya nomor setelah/sebelum separator, maka setelah save nomor
berikutnya yang akan tampil tetap mengikuti penomoran terakhir, bukan
nomor selanjutnya setelah diedit
Contoh :
Posisi penomoran terakhir di SI adalah SI-001
Buat SI baru,akan muncul nomor berikutnya yaitu SI-002
Edit nomor tersebut menjadi SI-100,input transaksi,save
Buat SI baru yg muncul akan tetap SI-002 (mengikuti penomoran terakhir)

b. Edit keseluruhan nomor
Jika nomor transaksi yang sudah mendapat running no by template diedit
keseluruhan nomornya, maka setelah save nomor berikutnya yang akan tampil
menyesuaikan/melanjutkan nomor baru tersebut
Contoh :
Posisi penomoran terakhir di SI adalah SINV-001
Buat SI baru atau buka kembali transaksi SI tersebut
Edit nomornya menjadi SInvoice-1000,save
Selanjutnya jika buka form SI yang baru, maka akan muncul nomor
SInvoice-1001

5. Huruf besar/huruf kecil tetap terbaca penomoran yang sama. Hal ini berlaku untuk
Running in (di depan) maupun Increment Heading (di belakang).

6. Jika menggunakan Optional Feature ini maka fitur Default Template tidak berfungsi,
jika user buka form transaksi maka template yang terpilih otomatis adalah template
terakhir yang digunakan oleh user pada form tersebut.

Demikian Manual Book ini dibuat, semoga bisa membantu dalam menggunakan Optional
Feature “Running No by Template” dengan baik.



